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APENDICE 3 - REGULAMENTACAO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO
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REGULAMENTO 05/DACC/UNIR/2014

Regulamenta o Estagio Curricular Supervisionado do curso de
Bacharelado em Ciéncia da Computacdo do Departamento de
Ciéncias da Computagdo, adequando-se ao conjunto de disposigdes

legais que regem o disposto no Projeto Pedagogico do Curso.

O colegiado do curso, no uso de suas atribuigdes,
CONSIDERANDO:

1. A Lei9394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional;
2. ALein.11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre estagios de estudantes;

REGULAMENTA:
Capitulo I - Estagio Supervisionado Obrigatorio

Artigo 1° - O Estagio Supervisionado Obrigatdrio caracteriza-se pelo desenvolvimento de
atividades de pesquisa, metodologias de trabalho e/ou aprendizagem de técnicas, projetos

e extensao de servigos a comunidade.

Paragrafo Unico - Caracterizar-se-d0 como Estagio Obrigatorio os trabalhos que se ajustem
as caracteristicas descritas no Art. 1o e afins, desde que os estatutos e regulamentos

das entidades cedentes do estagio o permitam.

Artigo 2° - O Estagio Obrigatério ¢ uma atividade inserida no processo de aprendizagem,
com a finalidade de complementar a formagdo profissional do aluno, visando ao
aprimoramento de conhecimentos.

Artigo 3° - Somente podera realizar o Estagio Obrigatorio os alunos do Curso de Bacharelado
em Ciéncia da Computagdo da UNIR — Campus Universitario José Ribeiro Filho - que tenham
cumprido 50% dos créditos necessarios a integralizacao do Curriculo.

Artigo 4° - A duragdo do Estagio Obrigatdrio sera de no minimo duzentas horas.

§ 1° - Os estagios poderdo ser realizados nos periodos de férias escolares ou ao longo do
periodo letivo, de acordo com as disponibilidades e exigéncias da estrutura obrigatoéria.
Artigo 5° - O Estagio Obrigatorio sera realizado na prépria UNIR ou fora das dependéncias
do Campus Universitario José Ribeiro Filho nas empresas que atuam na area da computagao e

ao mesmo tempo realizando um convénio entre a Empresa/UNIR/IELCIEE.



124

zggg FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
UNIR NUCLEO DE TECNOLOGIA 3
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DA COMPUTACAO

Paragrafo Unico - Doravante a(s) Unidade(s) Auxiliar(es), Unidade(s) Administrativa(s) e
Unidade(s) de Servigo(s) serdo designadas em conjunto, ao longo deste regulamento,

unicamente pelo termo Unidade.

Capitulo II - Caracterizagdo e Competéncias no Estagio

Artigo 6° — Os procedimentos referentes ao Estdgio do Curso de Ciéncia da Computagdo
deste Campus Universitario seguirdo as diretrizes definidas pela coordenacdao de Estagios da
PROGRAD.

Artigo 7° — O coordenador de Estagios deve seguir as orientacdes da Coordenacdo de
Estagios/PROGRAD referentes as acdes e mecanismos de integracdo Escola-Empresa
(CIEE/IEL).

§1° - Estabelecer contatos com as Empresas e Instituigdes, a fim de viabilizar os estagios.

§2° - Manter relacionamento operacional com entidades que promovam a integra¢do Escola-
Empresa.

Artigo 8° — O estagiario deve seguir as orientagdes da Coordenacdo de Estagios

referentes as acdes e mecanismos para implementagao do estagio.

§1° - Colaborar no desenvolvimento de esfor¢os para a obtencdo de oportunidades de estagio.
§2° - Elaborar o Plano de Estagio, em conjunto com o orientador, de acordo com o padrao
estabelecido pela Coordenacdo de Estagios.

§3° - Desenvolver o programa de atividades proposto no Plano de Estagio.

§4° - Informar a Empresa ou Instituicdo sobre o processo de acompanhamento e supervisao
estabelecido pelo orientador e sobre a necessidade de designacdo de um Supervisor de
Estagio.

§5° - Elaborar e entregar os Relatorios Parciais do estdgio, conforme padrao estabelecido por
esse regulamento (Anexo A6), sempre que solicitado pelo orientador.

§6° - Elaborar e entregar o Relatorio Final, devidamente encadernado, ao orientador, seguindo
o padrdo estabelecido por esse regulamento (anexo A7).

§7° - Zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas
atividades de estéagio.

§8° - Cumprir e obedecer as normas das entidades cedentes, responder pelas perdas e danos

causados pela inobservancia das normas estabelecidas.
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§9° - Cumprir a programagdo de estagio, comunicando e justificando, por escrito, com
antecedéncia minima de sete dias Uteis, a impossibilidade de fazé-lo, quando for o caso, sendo
que a desisténcia ndo justificada acarretard em prejuizo ao estagiario.

Artigo 9° - Ao Supervisor da Empresa ou Instituicdo compete:

§1° - Estabelecer o programa de atividade a ser desenvolvido pelo aluno, na Empresa ou
Instituigao.

§2° - Acompanhar, supervisionar e orientar o aluno durante o periodo de realizagdo do
estagio.

§3° - Avaliar o aluno, ao término do periodo de estagio, utilizando os formularios
estabelecidos por esse regulamento: Declaragdo de Estagio Realizado e Avaliacdo do

Estagiario.

Capitulo III - Plano de Estagio

Artigo 10° - O Plano de Estagio ¢ um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser
desenvolvida pelo estagidrio, evidenciando os objetivos a serem atingidos no estagio, sob
orientacao do orientador.

Paragrafo Unico — O Plano de Estagio deve ser acompanhado de declaragio emitida pela
Coordenacdo de Estagio do curso, comprovando os 50% dos créditos, com previsto no Art. 3°.
Artigo 11° - O Plano de Estagio devera ser elaborado pelo estagidrio em conjunto com o
orientador, de acordo com o padrao estabelecido por esse regulamento (anexo AS).

§ 1° - Quando o estagio for realizado fora das dependéncias da UNIR, o Plano de Estagio
podera ser feito sob a orientagdo do Supervisor da Empresa ou Instituicdo, seguindo as
normas de elaborac¢do do Plano de Estdgio, com a concordancia do orientador.

§ 2° - Em caso da ndo observancia do prazo estabelecido para entrega bimestral dos relatorios
parciais pelo estagiario, o estagio ndo sera considerado valido.

§ 3° - Nos casos de dois ou mais estagidrios realizarem as mesmas fungdes em Estdgios
Obrigatorios, o Plano de Estagio e Relatorio Final deverdo ser individuais.

§ 4° - Cabera ao orientador encaminhar, no prazo maximo de quinze dias uteis, a partir do
inicio do estagio, o Plano de Estagio a Coordenagao de Estagios para apreciagao.

§ 5° - O estagiario, ao assinar o Plano de Estagio, implicitamente aceita o programa de

atividades proposto e o que estabelece o presente regulamento.
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Capitulo IV - Realizacio do Estagio

Artigo 12° - O aluno poderd realizar estagio nos Departamentos e Unidades da UNIR, ou em
Empresas e Instituigdes que venham oferecer vagas de estagios.
§ 1° - O estagio a ser realizado nas dependéncias da UNIR podera ocorrer a partir de
uma das seguintes situagdes:
a) O aluno, por iniciativa propria, propde um trabalho a ser desenvolvido e submete-o a
apreciacdo do orientador.
b) O aluno se candidata aos trabalhos propostos pelos Departamentos e Unidades da
UNIR.
Paragrafo tinico - “O estagio realizado no periodo de férias escolares e/ou quando o aluno ja
tenha cursado todas as disciplinas tedricas e praticas do curso, poderd ser cumprido em

jornadas de até 30 (trinta) horas semanais”.

Capitulo V - Supervisio e Acompanhamento do Estagio

Artigo 13° - A Supervisdo e o acompanhamento do aluno, durante a realizacdo do estagio,
ficardo sob a responsabilidade do orientador.

Paragrafo unico - Caberd ao aluno escolher, entre os docentes da UNIR, o professor que
podera ser orientador do seu estagio, com a anuéncia deste.

Artigo 14° - Cabera ao orientador estabelecer o processo de supervisdo e acompanhamento a
ser utilizado durante a realizagdo do estdgio, em conjunto com o estagiario, definindo
inclusive a periodicidade de entrega dos Relatorios Parciais.

Artigo 15° - Para os estdgios realizados em Empresas, outras Instituigdes, ou Unidades da
UNIR, sera necessaria a supervisao suplementar de um supervisor da Empresa, Instituicdo ou

Unidades da UNIR, concedente do Estagio.

Capitulo VI - Avaliacio e do Encerramento do Estagio
Artigo 16° - Cabera ao estagiario, ao final do periodo do estagio, elaborar o Relatorio Final
das atividades desenvolvidas, de acordo com o padrio estabelecido no anexo A7.
§ 1° - O interessado apresentard ao orientador o Relatorio Final de estagio, no prazo maximo

de trinta dias, apds a data fixada anteriormente para o término do estigio, ressalvados os
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prazos finais de entrega de notas conforme Calendéario Escolar da Unidade, principalmente
para os alunos concluintes.

§ 2° - A ndo apresentagdo do Relatorio Final pelo interessado descaracterizara o estagio.
Artigo 17° - Caberd ao supervisor da Empresa, Institui¢do externa ou Unidade da UNIR,
preencher, ao término do estdgio, os formuladrios Declaragdo de Estagio Realizado e
Avaliacao de Estagio, em conformidade com os padrdes estabelecidos por este regulamento
(anexos A2 e A3, respectivamente).

Artigo 18° - Caberd ao orientador, de posse dos Relatdrios Parciais e Final do Estagio, dos
formularios Avaliagdo do Estagiario e Declaracdo de Estdgio Realizado, avaliar o estagio e
atribuir a nota ao aluno, quando for o caso, encaminhando a Coordenacao de Estagios
mediante o preenchimento do formulario Parecer sobre Estidgio Obrigatorio e/ou Nao-
obrigatodrio (anexo A4).

Artigo 19° - A aprovagdo do Relatério Final do Estagio Obrigatorio e/ou Nao-Obrigatorio
pelo orientador confere ao estagidrio o direito a certificado do estdgio realizado, expedido
pela Coordenacao de Estagios.

Artigo 20° - Deverao constar do Certificado de Estagio, além de dados pessoais do estagiario,
a natureza e conteudo do estdgio efetuado, duragdo (periodo e total de horas), nome do
orientador e local de desenvolvimento do Estagio.

Artigo 21° — Os formulérios Parecer sobre Estagio Obrigatorio e/ou Nao-Obrigatério e a
Declaragao de Estagio Realizado serdo anexados ao processo do interessado.

Artigo 22° - Copia do formulario Parecer sobre Estagio Obrigatorio deverd ser encaminhada a
PROGRAD para ser anexada ao prontuario do aluno.

Artigo 23° - Deverao constar do Certificado de Orientacdo, além do nome do orientador, o
nome do discente, curso ao qual pertence, titulo do estagio efetuado pelo mesmo e duragdo
(periodo e total de horas).

Artigo 24° - Os casos ndo abrangidos por este Regulamento serdo encaminhados pela
Coordenacao de Estagios ao Conselho de Curso de Graduagdo em Ciéncia da Computacao da
UNIR, para apreciagdo e deliberacao.

Artigo 25° - Este regulamento entrarad em vigor a partir da sua aprovagdo pelo CONSAD.



